() GRUBER

BAUMATERIALIEN

Die Baumaterialien Gruber AG ist ein regionaler Fachhandel von

Baumaterialien fiir das Hoch,- Tief und Ausbaugewerbe.

Zur Ergénzung unseres Teams in Susten suchen wir eine/n:

Mitarbeiter/in Kundenservice 100%

lhre Aufgaben

« Empfang und Beratung der Kunden

» Auskinfte erteilen, Bestellungen entgegennehmen und
Lieferscheine fiir die Lieferung von Waren erstellen

* Verwaltung des Shop fiir Werkzeuge und Bewasserung

« Eingabe von Bestandeseintragen und Ubermittiung von
Lieferanfragen an den Vorgesetzten

« Bestellungen vorbereiten, sowie Kunden- und
Lieferfahrzeuge beladen (Vertretung)

» Waren von Lieferanten entgegennehmen, entladen,
kontrollieren und einlagern

» Mitwirkung bei der Inventur und Instandhaltung des Lagers

lhr Profil

» Technische oder kaufménnische Ausbildung mit Erfahrung im

Baustoffhandel oder Baumaterialhandel
« Kenntnisse im Bereich Bewasserung und Sanitar von Vorteil
« Kundenorientierung, Freude an EDV, Teamgeist und
Verlasslichkeit
» Staplerfiihrerschein
» Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute
mundliche Franzdsischkenntnisse

Mitarbeiter/in Administration 50-70%

lhre Aufgaben

» Erstellen von Offerten

« Erfassen und Bearbeiten von Kundenauftragen

« Ausflllen und Bearbeiten von Submissionen

« Bedienung der Telefonzentrale

* Kundenberatung und -betreuung am Schalter

« Allgemeine administrative Arbeiten

» Unterstltzung des Teams bei organisatorischen und
administrativen Aufgaben

lhr Profil

» Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

» Berufserfahrung in einer administrativen Funktion von Vorteil

« Kundenorientierte, zuverlassige und selbsténdige
Arbeitsweise

» Freude am Kontakt mit Kunden und Geschéaftspartnern

* Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

» Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Verantwortungsbewusstsein

« Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,
Franzdsischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten lhnen ein dynamisches Arbeitsumfeld in einem
Familienunternehmen, in dem die Zusammenarbeit auf
gegenseitiger Unterstiitzung und Vertrauen beruht.

Eintritt: ab sofort oder nach Vereinbarung

Wir freueun uns auf lhre vollstandige Bewerbung bis zum
19. Juni 2026 an jobs@gruber-baumat.ch.




